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１ システム概要 

１．１ 業務フロー 

業  務  名

単 位 作 業
発注会社

（契約担当者）
受注会社

（承認者）
受注会社

（担当者）
概        要

１．見積依頼

２．見積回答

見積業務（見積依頼／見積回答）

資材ＥＤＩシステム

見積依頼

（共通）

メールが到着したら，ＥＤＩシス

テムから見積依頼情報と添付
文書を確認します。

（添付文書）

ＤＢ

（添付文書）

（担当者）

見積回答情報を作成し，デー

タ保存後，承認者へ承認依頼
を行います。

・見積仕様書

・見積内訳書

・見積その他文書

（添付文書）

（ワークフロー）
承認依頼

一斉開封
（第一承認者）

見積回答を確認し，承認また

は差戻しを行います。

（最終承認者）

見積回答を確認し，送信また

は差戻しを行います。

※差戻しの場合は，担当者へ
差戻しされます。

・仕様書

・内訳書フォーマット

・見積その他文書

送信

・見積仕様書

・見積内訳書
・見積その他文書

＜全業務共通＞

新着メール要否区分「要」の

担当者へ通知メールが送信
されます。

メール

（ワークフロー）
差戻し

ＤＢ

 
業  務  名

単 位 作 業
発注会社

（契約担当者）
受注会社

（承認者）
受注会社

（担当者）
概        要

１．注文

２．注文回答

契約業務（注文／注文回答）

資材ＥＤＩシステム

注文
（共通）

メールが到着したら，ＥＤＩシス

テムから注文情報と添付文書
を確認します。（添付文書）

ＤＢ

（添付文書）

・注文請書

（添付文書）

（ワークフロー）
承認依頼

注文回答状況確認

・注文仕様書
・契約その他文書

・注文請書

注文請書注文請書

「変更注文」，「取消注文」の業務の流れも同様

メール

ＤＢ
送信

（担当者）

注文回答情報を作成し，デー

タ保存後，承認者へ承認依頼
を行います。

（第一承認者）

注文回答を確認し，承認また

は差戻しを行います。

（最終承認者）

注文回答を確認し，送信また

は差戻しを行います。

※差戻しの場合は，担当者へ
差戻しされます。

（ワークフロー）
差戻し

（担当者）

注文請書の提出が必要な契

約は，注文請書を出力し，発
注会社（契約担当者）へ郵送

します。

出力指示

郵送
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業  務  名

単 位 作 業
発注会社

（検収担当者）
受注会社

（承認者）
受注会社

（担当者）
概        要

１．納品・
　　工事竣工

２．出来高・
　　検収

検収業務（納品～検収）

資材ＥＤＩシステム

出来高・検収 ＤＢ

請求書請求書

（担当者）

請求書を出力し，発注会社

（検収担当者）へ郵送します。出力指示

郵送

メール

（共通）

メールが到着したら，ＥＤＩシス

テムから出来高・検収情報を
確認します。

 

業  務  名

単 位 作 業 発注会社
受注会社

（承認者）
受注会社

（担当者）
概        要

１．支払

支払業務（支払）

資材ＥＤＩシステム

支払 ＤＢ

メール

（共通）
メールが到着したら，ＥＤＩシス
テムから支払情報を確認しま
す。
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１．２  各業務に対応する情報区分 

１．２．１ 見積依頼情報 

    発注会社の契約担当者が見積依頼を行うと、見積依頼情報（再見積依頼情報を含む）が受注会社に連

係されます。なお、取消情報は連係対象外のため、電話連絡等システム外での対応となります。 

   【見積依頼情報の種類】 

情報区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

見積依頼情報（物品、工事、

輸送、委託） 

随時 仕様書 

内訳書フォーマット 

見積その他文書 

見積依頼書（物品、工事、輸送、

委託） 

※受注会社保存用 

 

１．２．２ 見積回答情報 

    受注会社が見積回答の送信を行うと、見積回答情報が発注会社に連係されます。なお、見積回答送信

後は、回答内容（本文・添付文書）の変更・取消はできません。 

   【見積回答情報の種類】 

情報区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

見積回答情報（物品、工事、

輸送、委託） 

随時 見積仕様書 

見積内訳書 

見積その他文書 

見積書（物品、工事、輸送、委託） 

※受注会社保存用 

 

１．２．３ 注文情報 

    発注会社の契約担当者が注文を行うと、注文情報（変更注文・取消情報を含む）が受注会社に連係さ

れます。なお、内示注文情報は連係対象外のため、システム外での対応となります。 

   【注文情報の種類】 

情報区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

注文情報（物品、工事、輸

送、委託） 

随時 注文仕様書 

契約その他文書 

注文書（物品、工事、輸送、委託） 

※受注会社保存用 

変更注文情報（物品、工事、

輸送、委託） 

取消注文情報（物品、工事、

輸送、委託） 
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１．２．４ 注文回答情報 

    受注会社が注文回答の送信を行うと、注文回答情報が発注会社に連係されます。なお、注文回答の送

信後は、回答内容の変更・取消はできません。 

   【注文回答情報の種類】 

情報区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

注文回答情報（物品、工事、

輸送、委託） 

随時 － 注文請書（物品、工事、輸送、委

託） 

納品書兼請求書（物品） 

工事完了届兼請求書（物品、工事） 

請求書（輸送） 

完了届兼請求書（委託） 

※発注会社送付用 

変更注文回答情報（物品、

工事、輸送、委託） 

取消注文回答情報（物品、

工事、輸送、委託） 

 

１．２．５ 出来高・検収情報 

    発注会社の検収担当者が出来高・検収を行うと、検収情報（取消情報を含む）が受注会社に連係され

ます。 

   【出来高・検収情報の種類】 

情報区分 訂正区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

検収情報（物品、輸送、委

託） 

新規 日次 － 検収通知書（物品、輸送、委託） 

※受注会社保存用 
取消 

出来高・検収情報（工事） 新規 検収通知書（工事） 

出来高通知書 

※受注会社保存用 
取消 

   （注）変更の場合は、前回検収分の取消データと新規データが送信されます。 

 

１．２．６ 支払情報 

    発注会社が支払処理を行うと、支払情報が受注会社に連係されます。 

   【支払種類】 

情報区分 連係ﾀｲﾐﾝｸﾞ 添付文書 出力帳票 

支払情報 日次 － 支払通知書 

※受注会社保存用 

   （注）支払情報には、ＥＤＩ契約以外の支払情報も含まれます。 
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２ システム操作説明（共通機能） 

２．１ 共通機能 
２．１．１ ログイン 

 
 

２．１．２ メインメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

統一企業コード（１２桁）、

ユーザＩＤ、パスワードを入力

します。 

「ログイン」ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

「Ｗｅｂ－ＥＤＩシステ

ム」をクリックします。 

⇒次の操作はＰ．１１～を参照 

 

＜機能説明＞ 

Ｗｅｂ－ＥＤＩシステム 

資材取引を行います。 

  セルフメンテナンス 

担当者情報が確認できます。

（システム管理者は変更可） 

  マニュアル・その他お知ら

せ 

マニュアル・その他お知らせを

ダウンロードします。 

⇒Ｐ．９を参照 

  パスワード変更 

ログインユーザのパスワード

を変更します。 

⇒Ｐ．１０を参照 

  お知らせ 

中国電力からのお知らせ内容

やＦＡＱ、お問い合わせの窓口

が確認できます。

（補足説明） 

 セルフメンテナンス画面の操作方法については、別冊マニュアル「中国電力資材ＥＤＩシステム操作マニュ

アル（受注会社システム管理者編）」を参照してください。 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｅ 

Ｄ 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｄ 

Ｅ 

１ 

１ 

２ 

２ 

１ 

１ 
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２．１．３ 業務終了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  「業務終了」ボタンをク

リックします。 

「ＯＫ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ どちらからでも

終了できます。 

２ 

２ 
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２．２  マニュアル・その他お知らせ 
２．２．１ マニュアル・その他お知らせ一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

参照したいマニュアル・そ

の他お知らせをダウンロード

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １ 
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２．３  パスワード変更 

２．３．１ パスワード変更 

 
パスワードの有効期限は「６０日」です。パスワードの有効期限が到来したら、

本画面からパスワードを変更する必要があります。 

 ※本システムに初めてログインする場合も、パスワード変更が必要です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
＜操作手順＞ 

現在のパスワードと新し

いパスワードを入力します。 

※入力誤りを防止するため、確  

認用のパスワードも入力し

てください。 

 

（パスワードポリシー） 

全て半角で、英大文字、英小

文字、数字および記号混在の

１２桁以上２０桁以下 

 

 

  「変更」ボタンをクリック

します。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１ 

２ 

１ 

２ 
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３ システム操作説明（Ｗｅｂ－ＥＤＩシステム） 

３．１ 一覧画面 
３．１．１ メッセージ一覧 

 

 

 

 

 

ログインユーザが仕掛中の案

件の件数が表示されます。 

※初期表示 

表示モード：ユーザモード 

 

＜操作手順＞ 

確認したい情報区分をク

リックします。 

※履歴データを確認する場合  

は、履歴トレイをクリックし

ます。 

 

＜機能説明＞ 

  表示モード 

表示するメッセージの対象範

囲を指定します。 

「再表示」ボタンをクリックす

ると件数情報が最新化されま

す。 

  履歴トレイ 

受信系・送信系の情報が一度に

確認できます。 

 

 
【表示モードの詳細説明】 

ステータス 説    明 

ユーザモード 通常は、ユーザモードで作業します。 

受信メッセージ：自事業所内の受信メッセージを表示します。（事業所モードと同様） 

送信メッセージ：自分が処理中の送信メッセージを表示します。 

事業所モード 自事業所内の情報確認に利用します。 

受信メッセージ：自事業所内の受信メッセージを表示します。（ユーザモードと同様） 

送信メッセージ：自事業所内の送信メッセージを表示します。 

代表事業所モード 全社の情報確認に利用します。（代表事業所に所属するユーザのみ選択可） 

受信メッセージ：全社の受信メッセージを表示します。 

送信メッセージ：全社の送信メッセージを表示します。 

Ａ 

Ｂ 

Ａ 

Ｂ 

１ 

１ 
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３．１．２ 受信トレイ（受信一覧） 

 

【ボタンの詳細説明】 

ボタン 説  明 

ＣＳＶ出力（検索結果全て） 検索結果全てを一括ダウンロードします。 

ＣＳＶ出力（選択箇所） チェックボックスにチェックを入れたメッセ

ージをダウンロードします。 

 

３．１．３ 受信トレイ（検索条件変更） 

 

 

 

 

選択した情報区分の受信メッ

セージが表示されます。 

※初期表示 

表示モード：ユーザモード 

回答作成状況：未作成 

※検索条件の変更は、「検索条 

件」タブで行います。 

 

＜操作手順＞ 

確認したい案件の確認状

況をクリックすると、個別画面

に遷移します。 

 

＜機能説明＞ 

  マークの保存 

マークに任意の文字を入力し

て、「マークの保存」をするこ

とで、案件に印をつけることが

できます。 

  データの並び替え 

項目名称をクリックするとデ

ータを昇順／降順に並び替え

ることができます。 

  件名等の表示 

クリックすると、件名、発注元

等の情報が表示されます。 

  ＣＳＶ出力 

送信メッセージをＣＳＶファ

イルでダウンロードします。 

 

 

 

＜操作手順＞ 

受信一覧の検索条件を変更し

ます。 

  「検索条件」タブをクリッ 

クします。 

検索条件を指定し、「検索」

ボタンをクリックすると、検索

条件に合致した受信メッセー

ジが一覧表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｃ 

Ａ 

Ｂ 

１ 

１ 

１ 

２ 

２ 

Ｂ 

Ｃ 

Ａ 
１ 

Ｄ 

Ｄ 
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３．１．４ 送信トレイ（送信一覧） 

 

【ボタンの詳細説明】 

ボタン 説  明 

ＣＳＶ出力（検索結果全て） 検索結果全てを一括ダウンロードします。 

ＣＳＶ出力（選択箇所） チェックボックスにチェックを入れたメッセ

ージをダウンロードします。 

 

３．１．５ 送信トレイ（検索条件変更） 

 

 

 

 

選択した情報区分の送信メッ

セージが表示されます。 

※初期表示 

表示モード：ユーザモード 

編集状況：送信済以外 

※検索条件の変更は、「検索条 

件」タブで行います。 

 

＜操作手順＞ 

確認したい案件の編集状

況をクリックすると、個別画面

に遷移します。 

 

＜機能説明＞ 

  マークの保存 

マークに任意の文字を入力し

て、「マークの保存」をするこ

とで、案件に印をつけることが

できます。 

  データの並び替え 

項目名称をクリックするとデ

ータを昇順／降順に並び替え

ることができます。 

  件名等の表示 

クリックすると、件名、発注元

等の情報が表示されます。 

  ＣＳＶ出力 

送信メッセージをＣＳＶファ

イルでダウンロードします。 

 

 

 

＜操作手順＞ 

送信一覧の検索条件を変更し

ます。 

  「検索条件」タブをクリッ 

クします。 

検索条件を指定し、「検索」

ボタンをクリックすると、検索

条件に合致した受信メッセー

ジが一覧表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ 

Ｂ 

１ 
１ 

１ 

２ 

Ｃ 

Ａ 
Ｂ 

Ｄ 

１ 
２ 

Ｃ 

Ｄ 
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３．１．６ 履歴トレイ（履歴一覧） 

 

 

３．１．７ 履歴トレイ（検索条件変更） 

 

 

 

 

 

履歴メッセージが表示されま

す。この画面では、受信系・送

信系の情報が一度に確認でき

ます。 

 

＜操作手順＞ 

ここでは一例として、該当件名

の履歴を時系列で表示してみ

ます。 

「検索条件」タブをクリッ 

クします。 

 

＜機能説明＞ 

  マークの保存 

マークに任意の文字を入力し

て、「マークの保存」をするこ

とで、案件に印をつけることが

できます。 

  データの並び替え 

項目名称をクリックするとデ

ータを昇順／降順に並び替え

ることができます。 

  件名等の表示 

クリックすると、件名および発

注元の情報が表示されます。 

 

 

 

＜操作手順＞ 

表示モードを「事業所モー

ド」にします。 

「中電管理 No.」を入力し

ます。 

  「検索」ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

１ 

２ 

３ 

３ 

１ 
２ 

Ａ 

Ｂ 

Ａ 
Ｂ 

Ｃ 

Ｃ 
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３．１．８ 履歴トレイ（検索結果表示） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果が表示されます。 

 

＜操作手順＞ 

  「受信日、更新日」をクリ

ックすると、メッセージが昇順

に並び替えされます。 

これにより、時系列で処理内容

を確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 
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３．２  見積依頼 

３．２．１ 見積依頼情報（本文確認） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．２．２ 見積依頼情報（添付文書確認） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積依頼情報が表示されます。 

 

＜操作手順＞ 

添付マーク  がある

場合は、「添付」ボタンをクリ

ックし、添付ファイルを確認し

ます。 

 

＜機能説明＞ 

  添付 

添付ファイル画面に遷移しま

す。 

  帳票出力 

見積依頼書（ＰＤＦ）を出力し

ます。 

  ＣＳＶ出力 

見積依頼情報をＣＳＶファイ

ルでダウンロードします。 

  履歴 

この伝票の過去の履歴を表示

します。 

 

 

 

 

 

見積依頼情報に紐付けされた

添付ファイルが一覧で表示さ

れます。 

 

＜操作手順＞ 

  「ダウンロード」をクリッ

クすると、添付文書の参照・保

存ができます。 

  全ての添付ファイルを確

認したら、「本文」ボタンをク

リックし、元の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｄ 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ 

（補足説明） 

 添付ファイルがある場合、全ての添付ファイルを確認しないと「回答作成」はできません。 

１ 

１ 

２ 

２ 

（補足説明） 

 全ての添付ファイルを確認すると、受信メッセージの「開封日時」に開封日と時間が表示されます。 
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３．２．３ 見積回答作成画面への遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

全ての添付ファイルを確認し

たのち、見積回答を作成します。 

「回答作成」ボタンをクリ

ックすると、確認のメッセージ

が表示されますので、   

「ＯＫ」をクリックすると見積

回答情報入力画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

２ 

２ 
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３．３  見積回答 

３．３．１ 見積回答情報（作成） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積回答情報入力画面が表示

されます。 

 

＜操作手順＞ 

※印の項目が入力項目です。 

  見積提出区分を選択しま

す。 

   見積納期、営業担当者、TEL

を入力します。 

  見積数量、見積金額を入力

します。 

  控除金額合計、見積一括値

引、消費税額等合計を入力しま

す。 

  「保存」ボタンをクリック

します。 

 

（見積辞退の場合の注意点） 

 見積納期は空白にしてくだ

さい。 

 見積数量は「0」を入力して

ください。 

 見積金額は「0」を入力して

ください。 

見積辞退の場合は、 

３．３．２ 見積回答情報（添

付ファイル登録）の要領で見

積辞退書を添付いただくか、

別途見積辞退書を契約箇所に

電子メール等で提出してくだ

さい。 

【入力項目の説明】 

入力順序 項目名 説 明 

１ 見積提出区分 「見積提出」か「見積辞退」を選択します。 

２ 見積納期 見積依頼納期が初期表示されます（変更可）。 

営業担当者 全角で入力してください。機種依存文字は使用しないでください。 

ＴＥＬ 市外局番から半角で入力してください。 

３ 見積数量 支払条件が「検収後一括払（従量精算）」「分割検収払（従量精算）」の

ときのみ変更が可能です。 

見積金額 各明細行における「見積金額（税抜）」を入力します。単価ではありま

せん。基本契約（業務委託契約）の場合、「０円」としたうえで、添付

ファイル登録により、見積単価等を回答してください。 

４ 見積金額合計（税込） 「明細金額合計」＋「見積一括値引」＋「控除金額合計」＋「消費税額

等合計」を自動計算して表示します。 

明細金額合計 各明細行の「見積金額」の合計を自動計算して表示します。 

控除金額合計 下取控除等がある場合、マイナス金額で入力してください。 

見積一括値引 出精値引等がある場合、マイナス金額で入力してください。 

消費税額等合計 消費税等相当額の合計を入力してください。 

１ 

４ 

３ 

２ 

５ 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 
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３．３．２ 見積回答情報（添付ファイル登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  「添付」ボタンクリックし

ます。 

＜機能説明＞ 

  保存 

データを一時保存します。 

  添付 

添付ファイル登録画面へ遷移

します。 

  承認依頼 

伝票承認ルートの設定画面に

遷移します。 

  帳票出力 

見積書（ＰＤＦ）を出力します。 

   ＣＳＶ出力 

見積回答情報をＣＳＶファイ

ルでダウンロードします。   

  履歴 

この伝票の過去の履歴を表示

します。 

  承認履歴 

この伝票の承認履歴を表示し

ます。 

 

＜操作手順＞ 

  書類区分を選択します。 

  「ファイルの選択」ボタン

をクリックし、添付するファイ

ルを選択します。 

  「開く」ボタンをクリック

します。 

  「保存」ボタンをクリック

します。 

  添付ファイルの登録を完

了したら「本文」ボタンをクリ

ックし、元の画面に戻ります。 

＜機能説明＞ 

  ファイル削除 

削除したいファイルをチェッ

クして「ファイル削除」ボタン

をクリックすると添付文書が

削除されます。 

  ダウンロード 

保存した添付文書をダウンロ

ードします。 

 

 

 

 

１ 

１

１ 
２ ４ 

１ 
２ 

３ 

４ 

５ 

（補足説明） 

・添付可能なファイル形式は、[TXT][PDF][TIF、TIFF][DOC、DOCX][PPT、PPTX][XLS、XLSX]です。 

・添付ファイルの名称やローカルファイルの名称に、スペースや記号、機種依存文字は使用しないでください。 

・仕様書情報と金額情報を別管理するため、「見積仕様書」と「見積内訳書」はファイルを分け、それぞれの

書類区分で登録してください。 

・ファイル容量の上限は、回答１回につき１０ＭＢまでです。それ以上の場合は、郵送で対応してください。 

・「見積辞退書」を登録する場合は、「30:見積その他文書」の書類区分で登録してください。 

Ａ 

Ｂ 

Ｂ 

Ａ 

Ａ 

Ｂ 

Ｅ 

Ｆ 

Ｃ 

Ｄ 

Ｇ 
Ａ Ｂ Ｆ Ｅ Ｄ Ｇ Ｃ 

３ ５ 
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３．３．３ 見積回答情報（承認依頼） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

保存した内容を確認し、誤

りがなければ、「承認依頼」ボ

タンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

承認ルートの設定を行います。 

  承認者を選択します。 

※承認権限のあるユーザのみ

選択可能です。 

必要に応じて、承認者への

連絡事項をコメント欄に入力

します。 

  「確認」ボタンをクリック

します。 

※承認者にワークフロー通 

知メールが送信されます。

（担当者情報への設定要） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

１ 

２ 

３ 

１ 

２ 

３ 
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３．４  注文 

３．４．１ 注文情報（本文確認） 

 

 

 

 

 

３．４．２ 注文情報（添付文書確認） 

 
 

 

 

 

 

 

注文情報が表示されます。 

 

＜操作手順＞ 

添付マーク  がある

場合は、「添付」ボタンをクリ

ックし、添付ファイルを確認し

ます。 

 

＜機能説明＞ 

  添付 

添付ファイル画面に遷移しま

す。 

  帳票出力 

注文書（ＰＤＦ）を出力します。 

  ＣＳＶ出力 

注文情報をＣＳＶファイルで

ダウンロードします。 

  履歴 

この伝票の過去の履歴を表示

します。 

 

 

 

 

 

注文情報に紐付けされた添付

ファイルが一覧で表示されま

す。 

 

＜操作手順＞ 

  「ダウンロード」をクリッ

クすると、添付文書の参照・保

存ができます。 

  全ての添付ファイルを確

認したら、「本文」ボタンをク

リックし、元の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｄ 
１ 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ 

（補足説明） 

 添付ファイルがある場合、全ての添付ファイルを確認しないと「回答作成」はできません。 

１ 

２ 

１ 

２ 

（補足説明） 

 全ての添付ファイルを確認すると、受信メッセージの「開封日時」に開封日と時間が表示されます。 
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３．４．３ 注文回答作成画面への遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

全ての添付ファイルを確認し

たのち、注文回答を作成します。 

「回答作成」ボタンをクリ

ックすると、確認のメッセージ

が表示されますので、   

「ＯＫ」ボタンをクリックする

と注文回答情報入力画面に遷

移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

２ 

２ 
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３．５  注文回答 

３．５．１ 注文回答情報（作成） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【入力項目の説明】 

 

 

注文回答情報入力画面が表示

されます。 

 

＜操作手順＞ 

※印の項目が入力項目です。 

  注文受諾区分を選択しま

す。 

   営業担当者、TEL を入力し

ます。    

  「保存」ボタンをクリック

します。 

保存した内容を確認し、誤

りがなければ、「承認依頼」ボ

タンをクリックします。 

 

 

＜機能説明＞ 

  保存 

データを一時保存します。 

  承認依頼 

承認ルートの設定画面に遷移

します。 

  帳票出力 

注文請書、納品書または工事完

了届のＰＤＦファイルを出力

します。 

  ＣＳＶ出力 

注文回答情報をＣＳＶファイ

ルでダウンロードします。 

  履歴 

この伝票の過去の履歴を表示

します。 

  承認履歴 

この伝票の承認履歴を表示し

ます。 

 

入力順序 項目名 説 明 

１ 注文受諾区分 「受諾」か「拒否」を選択します。 

「受諾」の場合、そのまま工程を進めてください。「拒否」の場合、予

め、契約担当者に拒否の旨を電話連絡してください。 

２ 営業担当者 全角で入力してください。機種依存文字は使用しないでください。 

ＴＥＬ 市外局番から半角で入力してください。 

 

１ 

２ 

３ 

Ａ Ｂ Ｅ Ｆ Ｃ Ｄ 

Ａ 

Ｅ 

Ｆ 

Ｄ 

１ 

２ 

３ 

Ｂ 

Ｃ 

４ 

４ 
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３．５．２ 注文回答情報（承認依頼） 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

メッセージを確認し、       

「ＯＫ」ボタンをクリックしま

す。 

 

(注) 

業務委託契約において、定型の

注文請書以外の契約書類(紙)

により契約を締結する場合は、

別途当社契約担当者から送付

する契約書類に(記名)押印の

うえ返送してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

承認ルートの設定を行います。 

  承認者を選択します。 

※承認権限のあるユーザのみ

選択可能です。 

必要に応じて、承認者への

連絡事項をコメント欄に入力

します。 

  「確認」ボタンをクリック

します。 

※承認者にワークフロー通 

知メールが送信されます（担

当者情報への設定要）。 

 

１ 

２ 

３ 

１ 

２ 

３ 

１ 

１ 
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３．６  納品・工事竣工 

３．６．１ 納品書・工事完了届・請求書・完了届出力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

送信トレイの注文回答情報か

ら「納品書」・「工事完了届」・

「請求書」・「完了届」を出力

します。 

 

「検索条件」タブをクリ

ックします。 

表示モードを「事業所モ

ード」にします。 

  編集状況を「送信済」に

します。 

  「検索」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  帳票出力する案件の編集

状況をクリックすると、個別

画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

２ 

３ 

１ 

３ 

２ 

４ 

１ 

１ 

４ 
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＜操作手順＞ 

「納品書出力」ボタン、

「工事完了届出力」ボタン、 

「請求書出力」ボタン、「完了

届出力」ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

（補足説明） 

・出力した「納品書」・「工事完了届」・「請求書」・「完了届」は、記名・押印後、発注会社の検収箇所へ送付し

てください。 

※発注会社の検収箇所への提出帳票は、必ず送信後に出力したものを使用してください。 

・物品で、受渡条件が「その他」の場合は発注会社の契約担当者に様式を確認のうえ、「納品書」・「工事完了

届」のいずれかを選択して出力してください。 
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３．７  出来高・検収 

３．７．１ 出来高・検収情報（本文確認） 

 

 

【項目説明】 

 

 

 

出来高・検収情報が表示され

ます。 

※出来高・検収情報には、添

付ファイルはありません。

また、返信メッセージを作

成することはできません。 

 

＜機能説明＞ 

  帳票出力 

出来高通知書および検収通知

書のＰＤＦファイルを出力し

ます。 

  ＣＳＶ出力 

出来高・検収情報をＣＳＶフ

ァイルでダウンロードします。 

  履歴 

この伝票の過去の履歴を表示

します。 

 

項目名 説 明 

出来高／検収区分 工事契約の場合、「出来高」「出来高最終」「検収」が表示されます。 

 

 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 

Ｃ 

Ｂ 

Ａ 
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３．８  支払 

３．８．１ 支払情報（本文確認） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払情報が表示されます。 

 

＜機能説明＞ 

  帳票出力 

支払通知書（ＰＤＦ）を出力

します。 

  支払情報(Excel)出力 

支払情報を Excel 形式で出力

します。 

  ＣＳＶ出力 

支払情報をＣＳＶファイルで

ダウンロードします。 

 

 

 

 

【項目説明】 

項目名 説 明 

振込日 金融機関への振込日が表示されます。 

総ページ数 総ページ数が表示されます。 

明細行（伝票単位に作成）が４５行を超える場合は、メッセージが分割されます。 

ページ№ 今開いているページの番号が表示されます。 

振込日総金額 振込日の支払総金額が表示されます。 

 

Ｂ 

Ａ 

C 

C Ｂ 

Ａ    



中国電力資材ＥＤＩシステム操作マニュアル（受注会社一般ユーザ編）                29  
 

３．９  ワークフロー 

３．９．１ ワークフローの概要 

    見積回答、注文回答などの送信データを作成する際は、ワークフローを利用します。データ送信後は、

回答内容の変更・取消はできないため、入力ミスの防止のため、必ず１人以上の承認者による確認を行

ってください。 

 

【ワークフローの機能】 

項目名 説 明 

承認依頼 担当者は、伝票保存後、承認ルートを設定し、承認者に承認依頼を行います。 

※伝票の修正について 

承認者が「承認」を行うまでは、伝票の修正が可能です。第一承認者の「承認」

後に修正が必要となった場合は、最終承認者に「差戻」を依頼してください。 

送信後は、伝票の修正はできません。 

承認 第一承認者は、伝票の内容を確認し、次の承認者へ伝票を回付します。 

差戻 承認者（共通）は、伝票を編集担当者へ差戻します。 

送信 最終承認者は、伝票の内容を確認し、発注会社へ送信します。 

 

    電子データの保存から送信までの標準的なワークフローの処理イメージです。 

中国電力 最終承認者 第一承認者 担当者 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認依頼 

差戻 

承認 送信 

差戻 

DB 
データ確定 
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３．９．２ 承認案件の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

担当者が「承認依頼」を行う

と、承認者にメールが送信さ

れます。 

（担当者情報への設定要） 

承認者は、本システムに

ログイン後、メッセージ一覧

の送信トレイで「承認待ち」

の件数を確認します。 

該当の情報区分をクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

ログインユーザが仕掛中の案

件が一覧表示されます。 

承認したい案件の「編集

状況」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ ２ 

２ 

１ 

１ 

（補足説明） 承認者が不在の場合の対応方法 

 承認権限があるユーザであれば、ワークフローの承認ルートを変更することができます。 

１．「検索条件」タブから表示モードを「事業所モード」に変更し、「検索」ボタンをクリックします。これに

より、他のユーザが仕掛中の案件も確認できます。 

２．代行承認したい案件の「編集状況」をクリックします。 

３．「承認依頼」ボタンをクリックし、ワークフローの承認ルートを変更します。 
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３．９．３ 伝票承認（第一承認者） 

 

 

 

３．９．４ 送信（最終承認者） 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  伝票の内容を確認し、内

容に不備がなければ「承認」

ボタンを、修正が必要であれ

ば「差戻」ボタンをクリック

し、確認のメッセージが表示

されますので   「ＯＫ」

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  伝票の内容を確認し、内

容に不備がなければ「送信」

ボタンを、修正が必要であれ

ば「差戻」ボタンをクリック

し、確認のメッセージが表示

されますので   「ＯＫ」

ボタンをクリックします。 

※送信後は、伝票の修正はで

きません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

１ 

１ 

１ 

２ 

２ 

２ 

２ 
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３．１０ メール通知機能 

３．１０．１ メールの種類と概要 

    本システムから送信されるメールには、新着情報をお知らせする「新着メール」と、ワークフローの

承認依頼、差戻をお知らせする「ＷＦメール」の２種類があります。 

【メールの種類】 

区分 メールタイトル 設定箇所 

見積依頼情報 【中国電力－ＥＤＩ】見積依頼情報(物品、工事、輸送、委託)のお知らせ 新着メール 

要否区分 注文情報 【中国電力－ＥＤＩ】注文情報(物品、工事、輸送、委託)のお知らせ 

【中国電力－ＥＤＩ】変更注文情報(物品、工事、輸送、委託)のお知らせ 

【中国電力－ＥＤＩ】取消注文情報(物品、工事、輸送、委託)のお知らせ 

検収情報 【中国電力－ＥＤＩ】検収情報(物品、輸送、委託)のお知らせ 

【中国電力－ＥＤＩ】出来高・検収情報（工事）のお知らせ 

支払情報 【中国電力－ＥＤＩ】支払情報のお知らせ 

ワークフロー 【中国電力－ＥＤＩ】ワークフロー通知メール ＷＦメール 

要否区分 

 

    新着メールの場合、下記のようなメールが届きますので、ＵＲＬから中国電力資材ＥＤＩシステムに

ログインして該当の情報区分の内容を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（補足説明） 

 システム管理者は、セルフメンテナンス画面で新着メールやワークフローメールの要否を設定することがで

きます。設定方法については、「中国電力資材ＥＤＩシステム操作マニュアル≪受注会社システム管理者編≫」

をご確認ください。 
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３．１１ ＣＳＶダウンロード機能 

３．１１．１ ダウンロード手順 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

  ＣＳＶダウンロードした

い伝票を検索条件で絞込みま

す。 

  「ＣＳＶ出力（検索結果

全て）」ボタンをクリックしま

す。 

確認のメッセージが表示

されますので、「ＯＫ」ボタン

をクリックすると、データが

ダウンロードされます。 

 

 

※チェックボックスにチェッ

クを入れて、「ＣＳＶ出力

（選択箇所）」ボタンをクリ

ックすることで、選択した

案件だけを出力することも

できます。 

 

 

受注会社の独自フォーマット

での帳票印刷や、基幹システ

ムとの連係など様々な用途に

ご利用いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

２ 

１ 

２ 

３ 

３ 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ご注意） 

１．本書の内容の一部または全部の無断転載は固くお断りします。 

２．本書の内容については、予告なく変更することがあります。 

中国電力株式会社 

〒730-8701 広島市中区小町４－３３ 


